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คูมือสําหรับประชาชน: จดทะเบียนเชาตามพระราชบัญญัติการเชาอสังหาริมทรัพยเพื่อพาณิชยกรรมและอตุสาหกรรม

พ.ศ.2542 กรณีไมตองประกาศ   (เชาเนื้อที่ไมเกิน 100 ไร) 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ:สํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:จดทะเบียนเชาตามพระราชบัญญัติการเชาอสังหาริมทรัพยเพื่อพาณชิยกรรมและอุตสาหกรรม

พ.ศ.2542 กรณไีมตองประกาศ   (เชาเนื้อที่ไมเกิน 100 ไร) 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ:จดทะเบียน  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ประมวลกฎหมายที่ดิน 

2) ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 

3) กฎกระทรวงฉบับที่ 47 (พ.ศ. 2541)  ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายที่ดินพ.ศ. 2497  

และที่แกไขเพิ่มเติม 

4) กฎกระทรวงฉบับที่ 7 (พ.ศ. 2497)  ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายที่ดินพ.ศ. 2497 

5) พ.ร.บ.  การเชาอสังหาริมทรัพยเพื่อพาณชิยกรรมและอุตสาหกรรมพ.ศ. 2542 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสาํคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0นาที 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคาํขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน จดทะเบียนเชาตามพระราชบัญญัติการเชาอสังหาริมทรัพยเพื่อพาณชิยกรรมและ

อุตสาหกรรมพ.ศ.2542 กรณีไมตองประกาศ (เชาเนื้อท่ีไมเกิน 100 ไร) สํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการสาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม โทร.0-4377-7528   

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 

- 16:30 น.(มีพักเที่ยง) 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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1. กรณียื่นคําขอและจดทะเบียนเสร็จในวันเดียวโดยไมตองมีการประกาศตามกฎหมายสาํหรับการเชาที่ดินมีหลักฐานเปน

โฉนดท่ีดินหนังสือรับรองการทําประโยชนหรือกรณีเชาท่ีดินตามหลักฐานดังกลาวขางตนพรอมสิ่งปลูกสราง (กรณีท่ีไมตองมี

การประกาศหรือไดรับยกเวนไมตองประกาศเปนไปตามหลักเกณฑที่กําหนดไวในกฎกระทรวงฉบับที่ 7 (พ.ศ. 2497) ออก

ตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายที่ดินพ.ศ. 2497) 

 

2. การขอจดทะเบียนเชาตามพระราชบัญญัติการเชาอสังหาริมทรพัยเพื่อพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรมพ.ศ.2542 เชนเชา

โอนสิทธิการเชาแบงเชาเชาชวงแกไขเพิ่มเติมสัญญาเชาเลิกเชาเปนตน 

 

3. ผูเปนเจาของที่ดินหรือเจาของที่ดินและสิ่งปลูกสรางซึ่งมีชื่อปรากฏในหลักฐานโฉนดท่ีดินหนังสือรับรองการทําประโยชน

กรณีเปนเจาของสิ่งปลูกสรางดวยตองมีหลักฐานการเปนเจาของสิ่งปลูกสราง 

 

4. การใหเชากรณนีี้ตองเปนการเชาตามพระราชบัญญัติการเชาอสังหาริมทรัพยเพื่อพาณชิยกรรมและอุตสาหกรรมพ.ศ. 

2542 ซึ่งมีกําหนดเชาระยะเวลาเกิน 30 ปขึ้นไปแตไมเกิน 50 ปและตอสัญญาไดอีกไมเกิน 50 ปและตองเปนการเชาเกินกวา 

30 ปขึ้นไปจึงสามารถขอจดทะเบียนตอพนักงานเจาหนาที่ในประเภทนี้ได 

 

5. ผูขอตองย่ืนเอกสารหลักฐานตอพนักงานเจาหนาท่ีณสํานักงานท่ีดินพื้นที่ที่รับผิดชอบซึ่งที่ดินหรือที่ดินพรอมสิ่งปลูกสราง

ตั้งอยูโดยตองติดตอเจาหนาที่ประชาสัมพันธเพื่อตรวจสอบเอกสารหลักฐานตางๆเบื้องตนกอนและรับบัตรควิเพื่อรอยื่นคําขอ

และสอบสวนตามลําดับกอนหลังในข้ันตอนตอไป (ไมนับรวมอยูในระยะเวลาใหบริการ) 

 

6. พนักงานเจาหนาที่ตองสอบสวนสิทธิและความสามารถรวมตลอดถึงความสมบูรณของนิติกรรมตามประมวลกฎหมายแพง

และพาณิชยพระราชบัญญัติการเชาอสังหาริมทรัพยเพื่อพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรมพ.ศ. 2542 และตามหลักเกณฑที่

กําหนดไวในกฎกระทรวงฉบับที่ 7 (พ.ศ.2497) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายที่ดินพ.ศ. 2497 และ

แกไขเพิ่มเตมิและกฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการเชาอสังหาริมทรัพยเพื่อพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรมพ.ศ. 

2542 รวมทั้งกฎหมายและระเบียบที่เก่ียวของ 

 

7. ระยะเวลาดําเนินการใชระยะเวลาประมาณ 150 นาที (ไมรวมระยะเวลารอการย่ืนคําขอและสอบสวนท้ังนี้การนับ

ระยะเวลาดาํเนนิการจะเริ่มนับตั้งแตพนักงานเจาหนาที่เริ่มสอบสวนตามลําดับกอนหลัง) ระยะเวลาแลวเสรจ็ขึ้นอยูกับ

จํานวนคูกรณีและหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินเชนมีคูกรณีฝายละหลายรายหรือหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินหลายฉบับหรือขอจด

ทะเบียนหลายประเภทในคราวเดียวกันเปนตนและในบางกรณีอาจตองใชเวลาเพิ่มขึ้นตามขอเท็จจริงเชนหลักฐานไมชัดเจน

ตองสอบสวนเพิ่มเติมเพ่ือใหขอเท็จจริงยุติเปนตน 

 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การพิจารณา 
 

- ยื่นคําขอ 

- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สา

รบบที่ดินและหนังสือแสดง

สิทธิในที่ดิน 

- รับคําขอและสอบสวน

คูกรณีตรวจอายัด 

- ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

ตามหลักเกณฑที่

พระราชบัญญัติการเชา

อสังหาริมทรัพยเพ่ือพาณิช

ยกรรมและอุตสาหกรรมพ.ศ. 

2542   

- ทําสัญญาหรือบันทึก

ขอตกลงและแกทะเบียน 

- คูกรณีลงนามในสัญญาหรือ

บันทึกขอตกลง 

- คํานวณคาใชจาย/ผูขอ

ชําระเงิน 
 

110 นาท ี สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจาพนักงานท่ีดิน

ตรวจสอบเรื่อง 

- เรียกคูกรณีสอบสวนและ

ตรวจสอบกอนการจด

ทะเบียน 

- เจาพนักงานท่ีดินลงนามจด

ทะเบียนและประทับตรา

ประจําตาํแหนงในสัญญา

หรือบันทึกขอตกลงใน

หนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน 

- แจกหนังสือแสงสทิธิใน

40 นาที สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ที่ดินและสัญญา 

- ผูขอตรวจสอบความ

ถูกตอง 
 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 150 นาที 

 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดาํเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

โฉนดท่ีดินหรือ

หนังสือรับรอง

การทําประโยชน 

(ตนฉบับ) 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 

บัตรประจําตัว

ประชาชน  

(ตนฉบับ) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (กรณีผูใหเชาหรือผู

เชาเปนบุคคล

ธรรมดา) 

3) 

ใบสําคัญ

ประจําตวัคนตาง

ดาวหรือหนังสือ

เดินทางหรือ

หนังสือรับรอง

ของเจาหนาที่

พนักงานกงสุล

หรือสถานทูตที่ผู

นั้นสังกัดอยูหรือ

หนังสือแสดง

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูเชาเปน

บุคคลตางดาว) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

สัญชาติ 

(Emergency 

Certificate) ซึ่ง

กระทรวงการ

ตางประเทศออก

ใหเปนการ

ชั่วคราว  

(ตนฉบับ) 

4) 

สําเนาทะเบียน

บาน (ตนฉบับ) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (กรณีผูใหเชาหรือผู

เชาเปนบุคคล

ธรรมดาหรือบุคคล

ตางดาว) 

5) 

หนังสือรับรองนิติ

บุคคลซึ่ง

สาระสาํคัญตางๆ

ในหนงัสือรับรอง

ที่นํามาแสดงยัง

เปนปจจุบัน 

(ตนฉบับ)  สําเนา

บัญชีรายชื่อผูถือ

หุนและสําเนา

หนังสือรับรองนิติ

บุคคลดังกลาวซึ่ง

ผูมีอํานาจทาํการ

แทนนิติบุคคล  

(ไมใชผูรับมอบ

อํานาจ)  รับรอง

ความถูกตอง

พรอมประทับตรา

ของนิติบุคคล

กรณีหนังสือ

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

1 1 ฉบับ (กรณีผูใหเชาหรือผู

เชาเปนนิติบุคคล

ไทยหรือตางดาว) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

รับรองนิติบุคคล

ระบุวาตองมีการ

ประทับตรา 

6) 

บัตรประจําตัว

ประชาชนสาํเนา

ทะเบียนบาน  

(ตนฉบับ)  ของ

กรรมการผูมี

อํานาจทําการ

แทนนิติบุคคล

ไทย (ถากรรมการ

ตางดาวเอกสาร

ตามชองหมาย

เหตุ)  และตรา

ประทับ (กรณี

หนังสือรับรองนิติ

บุคคลระบุวาตอง

มีการประทับตรา)   

และตัวอยาง

ลายมอืชื่อของ

กรรมการผูมี

อํานาจทําการ

แทนนิติบุคคลมา

แสดงดวย   

(ตนฉบับพรอม

สําเนารับรอง

ความถูกตอง) 

- 1 1 ฉบับ (ใบสําคญั

ประจําตวัคนตาง

ดาวหรือหนังสือ

เดินทางหรือ

หนังสือรับรองของ

เจาหนาที่พนกังาน

กงสุลหรือสถานทูต

ที่ผูน้ันสังกัดอยู

หรือหนังสือแสดง

สัญชาติ 

(Emergency 

Certificate) ซึ่ง

กระทรวงการ

ตางประเทศออก

ใหเปนการชั่วคราว  

(ตนฉบับ) 

(กรณีผูใหเชาหรือผู

เชาเปนนิติบคุคล

ไทยหรือตางดาว)) 

 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

หลักฐานการเปน

เจาของสิ่งปลูก

สรางกรณีไมไดรับ

โอนสิ่งปลูกสราง

มาพรอมกับที่ดิน

ตองมีหลักฐาน

การเปนเจาของ

สิ่งปลูกสรางเชน

หลักฐานที่

เจาของท่ีดินขอ

อนุญาตปลูกสราง

หรือถาไมมีใหใช

หลักฐานการออก

หมายเลขประจํา

บานหรือหลักฐาน

ของทางราชการที่

เปนหลักฐานเชื่อ

ไดวาเปนเจาของ

สิ่งปลูกสรางจริง

เปนตน   

(ตนฉบับพรอม

สําเนารับรอง

ความถูกตอง) 

- 1 1 ฉบับ (กรณีใหเชาที่ดิน

พรอมสิ่งปลูกสราง) 

2) 

รูปแผนที่แสดง

แนวเขตที่ดิน

ประกอบสัญญา

เชากรณีจด

ทะเบียนเชา

เฉพาะสวนแบง

เชาแบงเชาเฉพาะ

สวน 

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

3) 

หลักฐานของทาง

ราชการแสดงวา

ไดมีการเปลี่ยนชื่อ

ตัวชื่อสกุล (ถามี

การเปลี่ยนชื่อตัว

ชื่อสกุลไมตรงกับ

ชื่อตัวชื่อสกุลใน

หนังสือแสดงสทิธิ

ในที่ดิน) 

(ตนฉบับ) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ (กรณีผูใหเชาเปน

บุคคลธรรมดา              

) 

4) 

ทะเบียนสมรส

หรือทะเบียนหยา

พรอมบันทึกหลัง

ทะเบียนหยาของ

ผูใหเชา  (ถามี

การจดทะเบียน

สมรสหรือจด

ทะเบียนหยา) 

(ตนฉบับ) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

5) 

หนังสือยินยอมให

ทํานิติกรรมของคู

สมรส (ตนฉบับซึ่ง

ผูขอจัดทํา) พรอม

บัตรประจําตัว

ประชาชนสาํเนา

ทะเบียนบานของ

คูสมรสและ

ทะเบียนสมรส  

(สําเนารับรอง

ความถูกตอง)  

กรณีที่ตองให

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูเชาหรือผูให

เชาเปนบุคคล

ธรรมดา) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ความยินยอมเชน

เปนสินสมรสที่ใส

ชื่อไวเพียงผูเดียว

เปนตน (ถามีคู

สมรสโดยชอบ

ดวยกฎหมายและ

เปนสินสมรส) 

ยกเวนกรณีคู

สมรสแสดงตัว

ยินยอมใหทํานิติ

กรรมดวยตนเอง 

6) 

ใบมรณบัตรคู

สมรส (ถาคูสมรส

ถึงแกกรรม) 

(ตนฉบับ) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (กรณีผูใหเชาหรือผู

เชาเปนบุคคล

ธรรมดา) 

7) 

ขอบังคับของนิติ

บุคคลหนังสือ

บริคณหสนธิและ

วัตถุประสงค

ตนฉบับและ

สําเนารับรอง

ความถูกตอง

พรอมประทับตรา

ของนิติบุคคล

กรณีหนังสือ

รับรองนิติบุคคล

ระบุวาตองมีการ

ประทับตรา 

- 1 1 ฉบับ (กรณีผูเชาเปนนิติ

บุคคลไทยหรือตาง

ดาว) 

8) 

รายงานการ

ประชุมของนติิ

บุคคลที่มีมติใหทํา

- 1 1 ฉบับ (กรณีผูใหเชาหรือผู

เชาเปนนิติบุคคล

ไทยหรือตางดาว) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

นิติกรรมพรอม

รายละเอียดที่

เก่ียวของกรณนีิติ

บุคคลมีกรรมการ

เพียงคนเดยีวไม

ตองใชรายงาน

การประชุมเวนแต

ขอบังคับของนิติ

บุคคลตองประชุม

ผูถือหุนทั้งหมดให

แสดงรายงานการ

ประชุมผูถือหุน  

(ตนฉบับและ

สําเนารับรอง

ความถูกตอง)  

พรอมประทับตรา

ของนิติบุคคล

กรณีหนังสือ

รับรองนิติบุคคล

ระบุวาตองมีการ

ประทับตรา 

9) 

กรณีผูเชาทั้งที่

เปนบุคคลหรือนิติ

บุคคลสัญชาติไทย

หรือเปนบุคคล

หรือนิติบุคคลตาง

ดาวตองแสดง

หลักฐานเพิ่มเติม

ดังน้ี (ใชหลักฐาน

ตามชองหมาย

เหตุ) 

- 1 0 ฉบับ (1) แผนงาน

โครงการเก่ียวกับ

การลงทุนใน

กิจการพาณิชยก

รรมหรือ

อุตสาหกรรมที่จะ

ทําการเชาโดย

อยางนอยตอง

แสดงรายละเอียด

เก่ียวกับแผนการใช
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ที่ดินแหลงท่ีมา

และจํานวนของ

เงนิทุนระยะเวลา

ดําเนินการตาม

ขั้นตอนของการ

ประกอบกิจการ

และรายละเอียด

ของการจาง

แรงงาน 

(2) รายงานการ

วิเคราะห

ผลกระทบ

สิ่งแวดลอมตาม

กฎหมายวาดวย

การสงเสริมและ

รักษาคณุภาพ

สิ่งแวดลอม

แหงชาติ 

(3) หนังสือรับรอง

จากโยธาธิการและ

ผังเมืองจังหวัดหรือ

การนิคม

อุตสาหกรรมแหง

ประเทศไทยวา

ที่ดินที่จะขอเชาอยู

ภายในบรเิวณที่

กําหนดเปน

ประเภทพาณิชยก

รรมหรือ

อุตสาหกรรมตาม

กฎหมายวาดวย
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

การผังเมอืงหรืออยู

ในบริเวณนิคม

อุตสาหกรรมตาม

กฎหมายวาดวย

การนิคม

อุตสาหกรรมแหง

ประเทศไทย

แลวแตกรณี 

(4) หลักฐานการ

ยื่นคาํขอหรือการ

ไดรับอนุญาตหรือ

ไดรับความ

เห็นชอบจาก

หนวยงานของรัฐ

หรือองคการของ

รัฐที่เก่ียวของ 

(5) กรณีผูขอจด

ทะเบียนเปนผูที่

เคยไดมาซึ่งสิทธิ

การเชาตาม

พระราชบัญญัตินี้

แลวใหแสดง

หลักฐานการไดมา

ซึ่งสิทธิดังกลาว

ดวย) 

10) 

**กรณีผูเชาที่เปน

บุคคลหรือนิติ

บุคคลตางดาว

ตองใชหลักฐาน

การนําเงินตรา

ตางประเทศเขา

- 1 0 ฉบับ (1) หลักฐานแบบ

สําแดงเงนิตรา

ตางประเทศซึ่ง

ออกใหโดย

เจาหนาที่ศุลกากร 

(Foreign 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

มาใน

ราชอาณาจักร

เพื่อขอจด

ทะเบียนการเชา

อสังหาริมทรัพย

เพื่อพาณิชยกรรม

หรืออุตสาหกรรม

ตองแสดง

หลักฐานอยาง

หนึ่งอยางใด

เพิ่มเติมดังนี้  (ใช

หลักฐานตามชอง

หมายเหตุ) 

Currency  

Declaration 

Form The 

Customs 

Department) 

(2) การนาํเงินตรา

ตางประเทศเขามา

ในราชอาณาจักร

กอนวันท่ี 1 

เมษายน 2534  ให

ใชหลักฐานการ

เสนอขายเงินตรา

ตางประเทศตาม

แบบล.ป.71 ก. 

หรือล.ป.71 ข. ซ่ึง

ลงลายมือชื่อและ

ประทับตรา

ธนาคารในชองของ

ตัวแทนรับอนุญาต

ของแบบดังกลาว 

(3) การนาํเงินตรา

ตางประเทศเขามา

ในราชอาณาจักร

ตั้งแตวันท่ี 1 

เมษายน 2534 ถึง

วันที่ 31 ตุลาคม 

2543 ใหใช

หลักฐานสําเนา

แบบธ.ต.3 หรือ

หนังสือที่ธนาคาร

รับอนุญาตไดรับ
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

รองการรับซื้อ

เงนิตรา 

ตางประเทศหรือ

นําเงินตรา

ตางประเทศเขา

ฝากในบัญชีเงิน

ฝากเงินตรา

ตางประเทศ 

(4) การนาํเงินตรา

ตางประเทศเขามา

ในราชอาณาจักร

ตั้งแตวันท่ี 1 

พฤศจิกายน 2543  

ถึงวันท่ี 31 

มีนาคม 2547 ให

ใชหลักฐานแบบ

ธ.ต.3 (ก) หรือ

หลักฐานแบบธ.ต.3 

(ข) หรือหลักฐาน

ใบรับซื้อเงินตรา

ตางประเทศซึ่ง

ออกใหโดยบริษัท

รับอนุญาตหรือ

บุคคลรับอนุญาต

เปนผูรับซื้อเงินตรา

ตางประเทศโดยมี

หลักฐานของ

บริษัทรับอนุญาต

หรือบุคคลรับ

อนุญาตที่ออกให

โดยธนาคารแหง



15/23 
 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประเทศไทยแนบ

ประกอบดวยหรือ

ใหใชหนังสือที่

ธนาคารรับอนุญาต

ไดรับรองการรับซื้อ

เงนิตรา

ตางประเทศหรือ

นําเงินตรา

ตางประเทศเขา

ฝากในบัญชีเงิน

ฝากเงินตรา

ตางประเทศ 

(5) การนาํเงินตรา

ตางประเทศเขามา

ในราชอาณาจักร

ตั้งแตวันท่ี 1 

เมษายน 2547 

เปนตนไปใหใช

หลักฐานแบบการ

ทําธุรกรรมเงินตรา

ตางประเทศหรือใบ

รับซื้อเงนิตรา

ตางประเทศซึ่ง

ออกใหโดยบริษัท

รับอนุญาตหรือ

บุคคลรับอนุญาต

เปนผูรับซื้อเงินตรา

ตางประเทศโดยมี

หลักฐานของ

บริษัทรับอนุญาต

หรือบุคคลรับ
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อนุญาตที่ออกให

โดยธนาคารแหง

ประเทศไทยแนบ

ประกอบดวยหรือ

ใหใชหนังสือที่

ธนาคารรับอนุญาต

ไดรับรองการรับซื้อ

เงนิตรา

ตางประเทศหรือ

นําเงินตรา

ตางประเทศเขา

ฝากในบัญชีเงิน

ฝากเงินตรา

ตางประเทศ) 

11) 

**หลักฐานการ

ถอนเงินจากบัญชี

เงนิบาทของ

บุคคลที่มีถ่ินที่อยู

นอกประเทศเพ่ือ

ขอจดทะเบียน

การเชา

อสังหาริมทรัพย

เพื่อพาณิชยกรรม

หรืออุตสาหกรรม

ทั้งกรณีที่เปน

บัญชีของคนตาง

ดาวหรือไมใช

บัญชีของคนตาง

ดาวใหแสดง

หลักฐานหนังสือ

รับรองของ

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ธนาคารพาณิชย

ซึ่งรบัรองการถอน

เงนิจากบัญชีเงิน

ฝากที่เปนเงนิ

บาทของผูที่มีถิ่น

ที่อยูนอกประเทศ 

12) 

**หลักฐานการ

ถอนเงินจากบัญชี

เงนิฝากเงนิตรา

ตางประเทศเพื่อ

ขอจดทะเบียน

การเชา

อสังหาริมทรัพย

เพื่อพาณิชยกรรม

หรืออุตสาหกรรม

ใหแสดงหลักฐาน

อยางหนึ่งอยางใด

ดังน้ี  (ใชหลักฐาน

ตามชองหมาย

เหตุ) 

- 1 0 ฉบับ (1) การถอนเงิน

จากบัญชีเงนิฝาก

เงนิตรา

ตางประเทศตั้งแต

วันที่ 28 เมษายน 

2542 ถึงวันท่ี 31 

ตุลาคม 2543 ให

ใชหลักฐานแบบ

ธ.ต.3  ที่ธนาคาร

พาณิชยจัดใหผูขาย

เงนิตรา

ตางประเทศยื่น

ประกอบการขอ

ขายเงินตรา

ตางประเทศหรือ

หลักฐานที่ธนาคาร

พาณิชยออกใหแก

ลูกคาหรือหนังสือ

รับรองของธนาคาร

ในการรับซื้อ

เงนิตรา

ตางประเทศ 

(2) การถอนเงิน

จากบัญชีเงนิฝาก

เงนิตรา
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ตางประเทศตั้งแต

วันที่ 1 

พฤศจิกายน 2543 

ถงึวันท่ี 31 

มีนาคม 2547 ให

ใชหลักฐานแบบ

ธ.ต.3 (ก) หรือ

หลักฐานแบบธ.ต.3 

(ข) หรือใหใช

หลักฐานที่ธนาคาร

พาณิชยออกใหแก

ลูกคาหรือหนังสือ

รับรองของธนาคาร

ในการรับซื้อ

เงนิตรา

ตางประเทศ 

(3) การถอนเงิน

จากบัญชีเงนิฝาก

เงนิตรา

ตางประเทศตั้งแต

วันที่ 1 เมษายน 

2547 เปนตนไปให

ใชหลักฐานแบบ

การทําธุรกรรม

เงนิตรา

ตางประเทศที่

ธนาคารพาณิชยจัด

ใหผูขายเงนิตรา

ตางประเทศยื่น

ประกอบการขอ

ขายเงินตรา
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ตางประเทศหรือ

หลักฐานที่ธนาคาร

พาณิชยออกใหแก

ลูกคาหรือหนังสือ

รับรองของธนาคาร

ในการรับซื้อ

เงนิตรา

ตางประเทศ) 

13) 

จํานวนเงนิท่ีมา

ลงทุนกรณีการจด

ทะเบียนเชาเชา

ชวงหรือการรับ

โอนสิทธิการเชาที่

มีเนื้อที่ไมเกินกวา

หนึ่งรอยไรเปน

กรณีเพื่อประกอบ

พาณิชยกรรมมี

หลักฐานการนํา

เงนิมาลงทุนไมต่ํา

กวายี่สิบลานบาท

เพื่อประกอบ

อุตสาหกรรมที่

สามารถขอรับ

การสงเสริมการ

ลงทุนตาม

กฎหมายวาดวย

การสงเสริมการ

ลงทุนมีหลกัฐาน

การนําเงินมา

ลงทุนไมต่ํากวา

กฎหมายวาดวย

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

การสงเสริมการ

ลงทุนกําหนด 

(ตนฉบับ) 

14) 

หนังสือมอบ

อํานาจ  (ผูขอ

จัดทํา) และบัตร

ประจําตวั

ประชาชนผูมอบ

อํานาจหรือสําเนา

บัตรประจําตัว

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

บาน (ถาย

เอกสาร) ที่ผูมอบ

อํานาจรับรอง

ความถูกตอง

พรอมบัตร

ประจําตวั

ประชาชนและ

ทะเบียนบาน 

(ตนฉบับ) ของ

ผูรับมอบอํานาจ  

(กรณีไมไป

ดําเนินการดวย

ตนเอง) 

- 1 0 ฉบับ - 

15) 

กรณีกฎหมาย

กําหนดใหตองมี

หลักฐานคํา

ยินยอมหรือตอง

ไดรับอนุญาตจาก

หนวยงานใดหรือ

- 1 0 ฉบับ - 



21/23 
 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

บุคคลใดกอนตอง

นําหลักฐานนั้นมา

แสดงดวยเชน

กรณีผูเยาวใหเชา

ที่ดินซึ่งตองขอ

อนุญาตศาลกอน

ตามกฎหมายเปน

ตน (ตนฉบับ) 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) คาคําขอแปลงละ   5   บาท 

คาธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ - 

2) คาธรรมเนียม (กรณีมีทุนทรัพย)   1%  ของราคาเชาตลอดอายุการเชา     (คาเชารวมถึงเงินกินเปลา  (ถามี) 

คาธรรมเนียม1 บาท 

หมายเหตุ - 

3) คาธรรมเนียม  (กรณีไมมีทุนทรัพย)   แปลงละ   50   บาท 

คาธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 

4) คาอากรแสตมป   0.1%  ของราคาเชาตลอดอายุการเชา  (คาเชารวมถึงเงินกินเปลา  (ถามี))  แตหากเปนการ

เชาทํานาไรไมตองเสียอากรแสตมป 

คาธรรมเนียม1 บาท 

หมายเหตุ - 

5) คาอากรคูฉบับกรณีมีการจัดทําตราสารซึ่งมีขอความอยางเดียวกันกับตนฉบับและผูกระทาํตราสารไดลงลายมือ

ช่ือไวอยางเดียวกันกับตนฉบับเสียคาอากรคูฉบับ  5  บาท 

คาธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ - 

6) คามอบอํานาจ เรื่องละ   20   บาท 

คาธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 
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7) คาพยานใหแกพยาน คนละ   10   บาท 

คาธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนตูรับเรื่องรองเรียนสํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5678-9 

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดมหาสารคาม 0 4377 7298  สายดวน 1567 

หมายเหต-ุ 

4) ชองทางการรองเรียนฝายเรื่องราวรองทุกขสํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนยราชการเฉลิมพระ

เกียรติ 80  พรรษาฯชั้น  6  อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวัฒนะแขวงทุงสองหองเขตหลักสี่กทม.  10210 

หมายเหต-ุ 

5) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณโุลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

  

  

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) มีครบทุกประเภทสามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจาหนาท่ีณสํานักงานท่ีดินทุกแหงหรือสามารถตรวจสอบ

ดวยตนเองจากเว็บไซต  www.dol.go.th/registry 

- 

 

 

 

 

19. หมายเหตุ 

1. เอกสารที่นํามาแสดงตอพนักงานเจาหนาท่ีถาเปนภาษาตางประเทศตองแปลเปนภาษาไทยที่รับรองความถูกตองโดย 

 1.1 คนไทยที่จบการศึกษาในระดับไมต่ํากวาปริญญาตรีในหลักสูตรท่ีใชภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเปนภาษาในการเรียน

การสอนหรือ 
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 1.2 อาจารยในสถาบันการศกึษาระดับอุดมศึกษาและเปนผูสอนภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นในสถาบันการศึกษาหรือ 

 1.3 สถานทูตหรือสถานกงสุลตางประเทศที่ตั้งอยูในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใชภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเปนภาษา

ราชการหรือ 

 1.4 สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในตางประเทศ 

(ทั้งน้ีตามกฎกระทรวง (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539) 

 

2. เอกสารหลักฐานอ่ืนๆสําหรับยื่นเพิ่มเติมตามขอ ** จะใชขอหนึ่งขอใดหรือหลายขอรวมกันก็ได 

 

 

วันที่พิมพ 14/07/2558 

สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการจัดทํา 

/ แกไข (User) 

จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดมหาสารคาม

ทด.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 


